
DETALLE WEB 

SOLICITUDES Y OTROS PROCEDIMIENTOS 

Compensación de deudas 

Devoluciones de ingresos 

Recurso de reposición 

Actuación por medio de representante 

Comunicación de cambio de domicilio fiscal 
Garantías para fraccionamiento/aplazamiento y suspensión 

 

GESTIONES RELACIONADAS CON EL PAGO 

  

Pago de tributos, multas y otros ingresos 

Pago por internet 

Adhesión a sistemas especiales de pago IBI 

 Dos plazos: SEP 2 
 Seis plazos: PLAN 6 

Domiciliación bancaria 

Fraccionamiento y aplazamiento de pago 

Solicitud de documentos para pago 

http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/compensacion-de-deudas-0
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/devoluciones-de-ingresos
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/recurso-de-reposicion-0
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/actuacion-por-medio-de-representante
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/comunicacion-de-cambio-de-domicilio-fiscal
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/garantias-para-fraccionamiento-aplazamiento-y-suspension
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/pago-de-tributos-multas-y-otros-ingresos
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/pago-por-internet
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/adhesion-sistemas-especiales-de-pago-ibi
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/dos-plazos-sep-2
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/seis-plazos-plan-6
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/domiciliacion-bancaria
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/fraccionamiento-y-aplazamiento-de-pago
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/solicitud-de-documentos-para-pago


 Documentos para el pago en periodo voluntario 
 Documentos para el pago en periodo ejecutivo 

Justificante de pago 

 Solicitud de emisión de justificante de pago 
 Solicitud de justificante de pago por internet 
 Certificado de estar al corriente de pago 

 

 

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS DE RECAUDACIÓN- TESORERÍA 

PROCEDIMIENTOS 
DEFINIDOS PARA AREA DE 
CALIDAD 

PC07-07-02 
HACIENDA: 
Gestión 
tributaria/Tesorería 
y 
Recaudación 

5.6. PROCEDIMIENTO GENERAL DE RECAUDACIÓN 
5.6.1. PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN DE COBRO DE DEUDAS DE VENCIMIENTO PERIÓDICO Y COBRO POR PADRON. 
5.6.2. PROCEDIMIENTO DE APLAZAMIENTO/FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDA 
5.6.3. PROCEDIMIENTO DE COMPENSACIÓN DE DEUDA. 
5.6.4. PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCIÓN DE INGRESOS INDEBIDOS. 
5.6.5. PROCEDIMIENTO DE SUSPENSIÓN DE DEUDAS (Derivado de recursos de reposición). 
5.6.6. PROCEDIMIENTO RESPECTO DE DEUDORES DECLARADOS EN SITUACIÓN DE CONCURSO DE ACREEDORES. 
5.7. PROCEDIMIENTOS PROPIOS DE RECAUDACIÓN EN FASE EJECUTIVA. 
5.8.PROCEDIMIENTOS DE TESORERÍA 
5.8.1. PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN DE PAGOS PRESUPUESTARIOS Y NO PRESUPUESTARIOS 
5.8.2. PROCEDIMIENTO DE GARANTÍAS EN SEDE DE TESORERÍA (Constitución, devolución, ejecución). 
5.8.3. PROCEDIMIENTO DE RENTABILIZACIÓN DE EXCEDENTES DE TESORERÍA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

DENOMINACIÓN ÓRGANO GESTOR PLAZO RESOLUCION FORMULARIO ASOCIADO FICHA PROCEDIMIENTO SUBTIPO 

http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/documentos-para-el-pago-en-periodo-voluntario
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/documentos-para-el-pago-en-periodo-ejecutivo
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/justificante-de-pago
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/solicitud-de-emision-de-justificante-de-pago
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/solicitud-de-justificante-de-pago-por-internet
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/certificado-de-estar-al-corriente-de-pago


PROCEDIMIENTOS 
GENERALES 

 -Art.104.1 LGT 6 meses     

ORDENANZA FISCAL 
GENERAL RECAUDACIÓN 

Tesorería-
Recaudación 

-Antes Inicio ejercicio tributos 
periódicos 

No formulario (de oficio) -Propuesta Tesorería 
-Compet.Pleno 
-Publicación BOCM/Tablón Ayto. 

 

FIJACIÓN CALENDARIO 
FISCAL 

Tesorería-
Recaudación 

-Publicación Primer Trimestre 
ejercicio (art.47OFG) 

No formulario (de oficio) -Propuesta Tesorería 
-Compet.Concejal Delegado 
-Publicación BOCM/Tablón Ayto. 

-Calendario Fiscal 
-Anuncio Cobranza 
-Periodo exp. pública padrones/matrículas 

APLAZAMIENTO/ 
FRACCIONAMIENTO  
DEUDA 

Tesorería-
Recaudación 

-6 meses (art.52.6 LGT y 69 y ss OFG) 
-Efecto desestimatorio 

http://ayuntamientoboadilladelmonte.org
/sites/default/files/hac_04_solicitud_frac
cionamiento_aplazamiento_de_pago.pdf 

-A instancia de parte 
-Compet.Concejal Delegado 

-Voluntaria 
- Ejecutiva 

COMPENSACION DEUDA Tesorería- 
Recaudación 

-6 meses (art.56.7 LGT ) 
-Efecto desestimatorio 

http://ayuntamientoboadilladelmonte.org
/sites/default/files/hac_07_solicitud_com
pensacion_de_deuda_y_credito_0.pdf 

-A instancia de parte/ de oficio 
-Compet.Concejal Delegado 

-Particulares 
-Administraciones Públicas 

DEVOLUCION INGRESOS Tesorería-
Recaudación 

- 6 meses (art.19.3 RD520/2005) 

 -Efecto presunto desest. 

http://ayuntamientoboadilladelmonte.org
/sites/default/files/documentos/hac_05_s
olicitud_devolucion_ingresos_indebidos.p
df 

-A instancia de parte/ de oficio 
-Compet.Concejal Delegado  

-Ingresos duplicados, excesivos 
-Devoluciones normativa 

RECURSO REPOSICION Tesorería-
Recaudación 

-1 Mes Art. 14 Ley 39/1988, 
Reguladora de las Haciendas Locales.  
(Art. 14 TRLRHL)  
-Efecto presunto desest. 
-10 días notificar  

http://ayuntamientoboadilladelmonte.org
/sites/default/files/hac_10_recurso_repos
icion.pdf 

-A instancia de parte 
- Compet. Tesorero Municipal 
-Efecto presunto desestimat. 
-Fin vía administrativa 

-Providencia, Diligencias  
Tributos, multas y otros ingresos 

SUSPENSION Tesorería-
Recaudación 

-Plazo general 6 meses 
-Efecto silencio positivo en 
suspensión  automática con 
aportación de garantía. 
-Suspensión no automática en el 
resto de casos. 

-Modelo asociado al recurso de reposición - A inst.de parte/ de oficio 
- Compet.Concejal Delegado 

 

CONSTITUCION, 
DEVOLUCIÓN Y EJECUCIÓN 
DE GARANTÍAS 

Tesorería -Plazo Según tipología garantía - Modelo independiente para cada tipo de 
garantía 

- Según tipología de garantía -Financieras 
-En metálico 

PROC.TRAMIT.INTERNA      

INGRESOS      

CARGOS VOLUNTARIA Recaudación    Gestión tributaria, sanciones 
Trafico, urbanismo, patrimonio 

http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/sites/default/files/documentos/hac_05_solicitud_devolucion_ingresos_indebidos.pdf
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/sites/default/files/documentos/hac_05_solicitud_devolucion_ingresos_indebidos.pdf
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/sites/default/files/documentos/hac_05_solicitud_devolucion_ingresos_indebidos.pdf
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/sites/default/files/documentos/hac_05_solicitud_devolucion_ingresos_indebidos.pdf
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/sites/default/files/hac_10_recurso_reposicion.pdf
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/sites/default/files/hac_10_recurso_reposicion.pdf
http://ayuntamientoboadilladelmonte.org/sites/default/files/hac_10_recurso_reposicion.pdf


Educación, cultura, juventud 
Cem, guardería, s.sociales 

PROC.REC.EJECUTIVA      

CARGOS EJECUTIVA Recaudación     

PROCEDIMIENTO APREMIO Recaudación -Excluido plazo máximo 
-No caducidad, opera prescripción dº 
cobro 4 años 

 -De oficio 
-Compet. Tesorero Municipal 
-Not.Prov.Apremio inicia esta vía 
(art.167LGT) 
-Motivos tasados oposicion 

 

PROCESO NOTIFICACION      

PROC. EMBARGO      

EMBARGOS CUENTAS Recaudación     

EMBARGOS INMUEBLES Recaudación     

EMBARGOS CRÉDITOS Recaudación     

EMBARGOS VEHICULOS Recaudación     

EMBARGO 
PARTICIPACIONES 

Recaudación     

CONCURSO ACREEDORES Recaudación     

DERIVACIONES AFECCION Recaudación     

SUCESORES Recaudación     

HIPOTECA LEGAL TACITA Recaudación     

SUCESIONES 
DECLARACION FALLIDO 
DECLARACIÓN PRESCRITO 

Recaudación     
 

PROC.REC. VOLUNTARIA      

PROCESO COBRO FICHEROS 
EECC 

Tesorería     

EMISION FICHEROS SEPA  Tesorería    PADRONES 
SEP 
FRACCIONAMIENTOS 

DEVOLUCIONES RECIBOS 
SEPA 

Tesorería     



TRATAM.EXTRACTOS B. Tesorería     

GENERACION LOTES ING. Y 
CONTABILIZACION  

Tesorería     

REMESAS PAGOS Tesorería     

CRUCE ORGANISMOS Tesorería     

CRUCE BD AYTO Tesorería    INGRESOS 
NÓMINA 

RETENCIONES/EMB Tesorería     

GESTION TRANSFERENCIAS  Tesorería     

CONTABILIZACION 
INGRESOS 

Tesorería     

CONCILIACION CUENTAS Tesorería     

EXCEDENTES TESORERIA 
 

Tesorería     

ANTICIPOS CAJA/PJ Tesorería     

OPERACIÓN ENDEUD. Tesorería     

PASIVOS CORTO PLAZO Tesorería     

GENERACION AVISOS 
RECIBOS 
IMPRESIÓN/REPARTO 

Recaudación     

GESTION PLANTILLAS Recaudación     

SOLICITUDES      

PET.CERTIFICADOS Tesorería-
Recaudación 

consultas Efectos presuntos Art. 107.7 LGT: “ Los 
obligados tributarios no podrán entablar 
recurso alguno contra la contestación a 
las consulta recogidas en este precepto, 
sin perjuicio de que puedan hacerlo 
contra el acto o actos administrativos 
dictados de acuerdo con los criterios 
manifestados en las mismas” 

  

PET.JUSTIFICANTE Tesorería-
Recaudación 

    

PET.DOC.PAGO Tesorería-     



Recaudación 

      

COMUNICACIONES      

REPRESENTACION Tesorería-
Recaudación 

    

CAMBIO DOMICILIO Tesorería-
Recaudación 

 http://ayuntamientoboadilladelmonte.org
/sites/default/files/hac_15_comunicacion
_domicilio_fiscal.pdf 

  

DOMICILIACION Tesorería-
Recaudación 

    

ADHESION PLANES Tesorería-
Recaudación 

    

ALTA SERV.INF. Tesorería-
Recaudación 

    

FICHA DE TERCEROS Tesorería-
Recaudación 

    

      

TRÁMITES      

      

PAGO  Tesorería     

PAGO INTERNET Tesorería     

AUTOLIQ.Y PAGO SEDE Tesorería     

AUTOLIQ. Y PAGO EEFF Tesorería     

      

ELABORACION 
CONTENIDOS WEB 

Tesorería-
Recaudación 

  -Propuesta Tesorería 
-Comunicación Concejalía 

 

ALEGACIONES Tesorería-
Recaudación 

Art.99.5 LGT No inferior a 10 días ni 
superior a 15. 

Instancia general  Instar Rectificación Error 
Trámite Decl.Resp.Subs. 
Compensación Oficio  

 



 

 

 


