INSTRUCCIONES PARA PODER DESCARGAR LA CARTA DE PAGO DE LA TASA O PARA
PODER REALIZAR EL PAGO ONLINE

Para realizar este tramite NO es necesario tener certificado digital, DNI electrénico o PIN 24 h.

Hay que entrar en la pagina web del ayuntamiento: www.ayuntamientoboadilladelmonte.org y

entrar en la Sede Electronica.
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Cuando se abra esta pestaiia hay que fijarse donde pone “Tramites on-line”

Sede Ayuntamiento de - & &
Electrénicea BOADILLA DEL MONTE

Bienvenido a |a Sede Electronica del Ayuntamiento de Boadilla del Monte

Para realizar tramites serd necesario disponer del Certificado Digital + AutoFirma o la opcidn del Pin24h.

CermreAbo y firm(a
. autofirm(a .
;momco @ pin{24)horas

Con este Certificado o Pin24h podrd tener acceso electronico a todos los tramites con el ayuntamiento, ademas de verificar los tramites ya realizados por usted o su emp g3,
Esperamos que le sea de utilidad.

Informacion adicional para firmar tramites en la Sede Electrénica con Certificado Digital o DNI Electrénico:
- Este programa es compatible con cualquier navegador y tiene que tener instalado el Certificado Electronico.

Més Informacién sobre la aplicacion de AutoFirma.

Tramites on line
Busque por palabra el trdmite que desea realiZer

Mis tramites

Acceda |dentificandose a la sede para consultar



Bajar con el ratdn y en el listado de tramites on-line veremos todos los que hay disponibles y
buscamos: “Empleo publico” (Listado por orden alfabético)

€© Empleo Publico

Al seleccionar encontraremos el listado de procesos selectivos en vigor, y en la parte final
aparecen dos opciones para el abono de la tasa, segun el importe del la tasa de cada proceso
selectivo, que figura en las bases de cada convocatoria.
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Al seleccionar la opcién deseada, encontrara la informacion del tramite, que consta de tres
pasos y un formulario que tendrd que rellenar:



PAGO ONLINE PASO 1

Rellene los datos del formulario

INFORMACION DEL TRAMITE

Proceso Selectivo

DATOS PERSOMALES

Apellidos y Mombre: | Teléfonc Fjo: l:l
DNl I:l Teléfero Movil: l:l
Corres Electrdnico: I:I Fax: l:l
Domicilic Via: | Mimere: l:l Poral: l:l Pisc: I:I Pueriz: l:l
Poblacién: |:| Provincia: l:l Codigo Postal: l:l

TTULACION EXIGIDA EM LAS BASES DE LA CONVOCATCORIA

[ ]

DOCUMENTACION QUE SE ACOMPARLA
0 BN
[ MWérites

O Qwes:

BOMIFICACIONES
BONIFICACIONES
[ DISCARACIDAD IGUAL O SURPERICR AL 33% (Debs sportar justficante)
DEMANDANTES DE EMPLEC COM UNA ANTIGUEDAD MININA DE TRES ESES, REFERIDA A LA FECHA DE PUBLICACISN DE LA CORRESPOMDIENTE
DCOI\VDCATDRIA DF PRUESAS SELECTIVAS N EL SOLETIN CRICIAL DEL 5TADO (Deke apertar justficante)
O FAMILIA MUMERDSA
O VICTIMA DEL TERRORISMD

Tasas por derecho de exdmen: Importe:  |15.03 Eurcs Actualizar importe

Muy importante leer las notas en rojo

MUY IMPORTANTE:
NO ES SUFICIENTE REALIZAR EL PAGO. HAY QUE ADJUNTAR LA DOCUMENTACION REQUERIDA,

FORMA DE PRESENTACION:

1- REGISTRO ELECTRONICO. FIRMAR LA SOLICITUD (CON CERTIFICADO DIGITAL O PIN24h)
2- REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE BOADILLA DEL MONTE

3- CORREO ADMINISTRATIVO / ORVE / VENTANILLA UNICA

Una vez que estén todos los datos rellenos, en la parte de abajo nos aparecen las opciones de
pago online o generar autoliquidacion y seleccionamos la opcién que deseemos.

En el caso de tener derecho a alguna bonificacién, seleccionar la opcién y marcar “Actualizar
importe” (Recordar adjuntar el justificante de la causa que da lugar a la bonificacion)



En el caso de generar autoliquidacidon hay que imprimir el documento (se generan 3 copias) y
realizar el pago en las entidades bancarias que figuran en el propio documento y después
presentarlo junto con el resto de la documentacidn.

, i \ HA PA , pulse aqui para continuar con el trémite de solicitud. Recuerde
Pagar on-line 2 en el sigulente paso aportar copla de

Ya he pagado continuar

YA HE PAGADO

AUTOLIQUIDACION: Pulse par nerar una autoliquidacién. Con ella podré ir al

GENERAR AUTOLIQUIDACION

. Pulse para COMPROBAR que los datos del formulario estén introducidos
Comprobar formulario —

IR para abandonar la solicitud

SALIR

Si se va a realizar el pago online tendra que rellenar los datos que te soliciten y no olvidar
imprimir el justificante de pago y adjuntarlo al resto de la documentacién.

DATOS DE LA TARJETA Datos del pago modalidad 3
VISA ‘ visa N (WEB) Proceso selectivo Educador
Electron t CONCEPTO: Infantil (5 plazas consolidacién de
Numero Tarjeta (1234123412341234) empleo temporal}
| IMPORTE: 15.03 €
FechaFin cwwv
MMAA (EJM 0416) DIGITOS SEGURIDAD (3)

Nombre Titular

Pulse para realizar el pago

Pulse SALIR para abandonar la solicitud




